
 

 

 

 

 

Dersin Adı Kodu Yarıyılı T+U Kredisi AKTS 

Temel Bilgi Teknlojisi-2 1303221  II 2+2 3 3 

Ön koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren   

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı Dersin temel hedefi, temel bilgi sistemlerini ve teknolojilerini ve eğitimde 

kullanım alanlarını öğrencilere tanıtmaktır 

Dersin Öğrenme Çıktıları Bu dersin sonunda öğrenci; 

1. Bilgisayarların donanımlarının çalışma ilkelerini kavrar. 

2. Windows işletim sistemini kullanır. 

3. Microsoft Word programını kullanır. 

4. Microsoft Excel programını kullanır. 

5. Microsoft PowerPoint programını kullanır. 

Dersin İçeriği 

 

Temel bilgiler, Bilgisayar donanımı, Windows işletim sistemi, Kelime işleme, 

Hesap tabloları, Sunu hazırlama 

Haftalar Konular 

1 Hesap tablosu: Yeni kitap oluşturma, Gerekli ayarları yapma, Hücrelere veri girişi  

2 Hesap tablosu: Yeni kitap oluşturma, Gerekli ayarları yapma, Hücrelere veri girişi  

3 Hesap tablosu: Hücreleri seçme, Kitaba sayfa ekleme, Çalışma sayfasına satır ekleme/silme 

4 Hesap tablosu: Hücreleri seçme, Kitaba sayfa ekleme, Çalışma sayfasına satır ekleme/silme 

5 Hesap tablosu: Fonksiyonları kullanma, verileri taşıma, silme ve sıralama gibi işlemleri yapma 

6 Hesap tablosu: Fonksiyonları kullanma, verileri taşıma, silme ve sıralama gibi işlemleri yapma 

7 Hesap tablosu: Grafik oluşturma ve güncelleyebilme 

8 Hesap tablosu: Grafik oluşturma ve güncelleyebilme 

9 Hesap tablosu: Grafik oluşturma ve güncelleyebilme 

10 Sunu hazırlama: Sunu üzerinde gerekli ayarlamaları yapma, slayt hazırlama, animasyon ekleme 

11 Sunu hazırlama: Sunu üzerinde gerekli ayarlamaları yapma, slayt hazırlama, animasyon ekleme 

12 Sunu hazırlama: Tasarım şablonlarını kullanma 

13 Sunu hazırlama: Tasarım şablonlarını kullanma 

14 Sunu hazırlama: Tasarım şablonlarını kullanma 

15 Genel Tekrar 

Genel Yeterlilikler 

1. İşletim sistemi hakkında bilgi sahibi olur. 

2. Bilgisayar ortamında sunu hazırlar ve sunar. 

3. Temel bilgisayar bilgisini mesleğinde kullanır. 

Kaynaklar 

Borland, R., (1997). “Microsoft Word 97 ile çalışmak”, Arkadaş Yayınevi, 1997. 

Güneş, A., Erkan, K., Koyuncu, B., Meder, M., Sağıroğlu, Ş., Yıldırım, M. ve Yıldız, F., (2003). “Temel Bilgi 

Teknolojisi Kullanımı”, Pegem A Yayıncılık. 

Halvorson, M. ve Young, J.M. (1999). “Microsoft Office 97 ile çalışmak”, Arkadaş Yayınevi. 

Değerlendirme Sistemi 

Sınavların değerlendirmelerinin yapılacağı tarih, gün ve saatler daha sonra Yüksekokul Yönetim Kurulunun 

alacağı karara göre açıklanacaktır. 

Kısa Sınav %20 

Ara Sınav: %30 

Yarıyıl sonu Sınav: %50 



 

 

 
 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE  

DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 

ÖK1         5 

ÖK2         5 

ÖK3         5 

ÖK4         5 

ÖK5         5 

ÖK: Öğrenme Kazanımları PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 

Düzeyi 

1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 

 
 

Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 

Ders PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 

TBT-2         5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


