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Öğretim Yöntemi ve Ders
Hazırlık

Yüz  yüze.  Konu  anlatım,  Soru-yanıt,  örnek  çözümler,  doküman
incelemesi
Derse hazırlık aşamasında, öğrenciler ders kaynaklarından her haftanın
konusunu  derse  gelmeden  önce  inceleyerek  gelecekler.  Haftalık  ders
konuları ile ilgili tarama yapılacak.

Dersin Amacı Temel  bilgiler,  Bilgisayar donanımı,  Windows işletim sistemi,  Kelime
işleme, Hesap tabloları, Sunu hazırlama

Dersin Öğrenme Çıktıları Bu dersin sonunda öğrenci;
1. Bilgisayarların donanımlarının çalışma ilkelerini kavrar.
2. Windows işletim sistemini kullanır.
3. Microsoft Word programını kullanır.
4. Microsoft Excel programını kullanır.
5. Microsoft PowerPoint programını kullanır.

Haftalar Konular
1 Hesap tablosu: Yeni kitap oluşturma, Gerekli ayarları yapma, Hücrelere veri girişi 
2 Hesap tablosu: Yeni kitap oluşturma, Gerekli ayarları yapma, Hücrelere veri girişi 
3 Hesap tablosu: Hücreleri seçme, Kitaba sayfa ekleme, Çalışma sayfasına satır 

ekleme/silme
4 Hesap tablosu: Hücreleri seçme, Kitaba sayfa ekleme, Çalışma sayfasına satır 

ekleme/silme
5 Hesap tablosu: Fonksiyonları kullanma, verileri taşıma, silme ve sıralama gibi 

işlemleri yapma
6 Hesap tablosu: Fonksiyonları kullanma, verileri taşıma, silme ve sıralama gibi 

işlemleri yapma
7 Vize
8 Hesap tablosu: Grafik oluşturma ve güncelleyebilme
9 Hesap tablosu: Grafik oluşturma ve güncelleyebilme
10 Sunu hazırlama: Sunu üzerinde gerekli ayarlamaları yapma, slayt hazırlama, 

animasyon ekleme
11 Sunu hazırlama: Sunu üzerinde gerekli ayarlamaları yapma, slayt hazırlama, 

animasyon ekleme
12 Sunu hazırlama: Tasarım şablonlarını kullanma
13 Sunu hazırlama: Tasarım şablonlarını kullanma
14 Sunu hazırlama: Tasarım şablonlarını kullanma

Değerlendirme Sistemi

Bu  ders  kapsamında  1  (bir)  Ara  Sınav,  Ödev  Sorularından  oluşan  1(bir)Kısa  Sınav  yapılacaktır.  Her  bir
değerlendirme kriterinin başarı puanına etkisi yüzdelik olarak aşağıda verilmiştir.

Ara Sınav : 30 %
Kısa Sınav: 20% (Ödev sorularından Sınav)
Yarıyıl sonu Sınav:    : 50%
Ara Sınav Tarih ve Saati: 16.03.2020 -- Ders Saatinde
Kısa Sınav Tarih ve Saati: 11.05.2020 -- Ders Saatinde
Yarıyıl  Sonu Sınav Tarih  ve  Saati: Akademik  takvimde belirtilen  tarihler  arasında  yapılacak  olup  bölüm
tarafından ilan edilecektir.
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PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE 
DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU

PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9

ÖK1 5

ÖK2 5

ÖK3 5
ÖK4 5

ÖK5 5

ÖK: Öğrenme Kazanımları PÇ: Program Çıktıları

Katkı 
Düzeyi

1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek

Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi

Ders PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9

TBT-2 5


