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(")gretim Yontemi ve Ders Yiz yilize. Konu anlatim, Soru-yanit, oOrnek c¢o6ziimler, dokiiman
Hazirhik incelemesi

Derse hazirlik asamasinda, 6grenciler ders kaynaklarindan her haftanin
konusunu derse gelmeden once inceleyerek gelecekler. Haftalik ders
konular ile ilgili tarama yapilacak.

Dersin Amaci Temel bilgiler, Bilgisayar donanimi, Windows isletim sistemi, Kelime
isleme, Hesap tablolari, Sunu hazirlama
Dersin Ogrenme Ciktilar Bu dersin sonunda 6grenci;

1. Bilgisayarlarin donanimlarinin ¢alisma ilkelerini kavrar.
2. Windows igletim sistemini kullanir.

3. Microsoft Word programini kullanir.

4. Microsoft Excel programini kullanir.

5. Microsoft PowerPoint programim kullanir.

Haftalar Konular

1 Hesap tablosu: Yeni kitap olusturma, Gerekli ayarlar1 yapma, Hiicrelere veri girisi

2 Hesap tablosu: Yeni kitap olusturma, Gerekli ayarlar1 yapma, Hiicrelere veri girisi

3 Hesap tablosu: Hiicreleri se¢me, Kitaba sayfa ekleme, Calisma sayfasina satir
ekleme/silme

4 Hesap tablosu: Hiicreleri se¢me, Kitaba sayfa ekleme, Calisma sayfasina satir
ekleme/silme

5 Hesap tablosu: Fonksiyonlar1 kullanma, verileri tasima, silme ve siralama gibi
islemleri yapma

6 Hesap tablosu: Fonksiyonlari kullanma, verileri tasima, silme ve siralama gibi
islemleri yapma

7 Vize

8 Hesap tablosu: Grafik olugturma ve giincelleyebilme

9 Hesap tablosu: Grafik olugturma ve giincelleyebilme

10 Sunu hazirlama: Sunu iizerinde gerekli ayarlamalar1 yapma, slayt hazirlama,
animasyon ekleme

11 Sunu hazirlama: Sunu iizerinde gerekli ayarlamalar1 yapma, slayt hazirlama,
animasyon ekleme

12 Sunu hazirlama: Tasarim sablonlarim kullanma

13 Sunu hazirlama: Tasarim sablonlarim kullanma

14 Sunu hazirlama: Tasarim sablonlarimi kullanma

Degerlendirme Sistemi

Bu ders kapsaminda 1 (bir) Ara Swinav, Odev Sorularindan olusan 1(bir)Kisa Sinav yapilacaktr. Her bir
degerlendirme kriterinin bagar1 puanina etkisi yiizdelik olarak asagida verilmistir.

Ara Smav : 30 %

Kisa Smav: 20% (Odev sorularindan Sinav)

Yariyil sonu Smav: : 50%

Ara Sinav Tarih ve Saati: 16.03.2020 -- Ders Saatinde

Kisa Sinav Tarih ve Saati: 11.05.2020 -- Ders Saatinde

Yariyll Sonu Smmav Tarih ve Saati: Akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda yapilacak olup bdliim

tarafindan ilan edilecektir.
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU

PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9
OK1 5
OK2 5
OK3 5
OK4 5
OK5 5
OK: Ogrenme Kazamimlar1 PC: Program Ciktilar
Katki 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
Program Ciktilan ve ilgili Dersin iliskisi
Ders PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 PC6 PC7 PC8 PC9
TBT-2 5




